Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

Kozienice, 01.06.2021 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
Koordynator — Zarzadzanie Projektem Wspodtpracy

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Puszcza Kozienicka” zwraca sie z prosbg o
przedstawienie oferty na wykonanie ustugi zarzagdzania projektem wspédtpracy pn.
,Potudniowe Mazowsze — Marka Turystyczng” akronim PM - MT, wspodtfinansowanego ze
srodkéw UE w ramach poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie
wspotpracy z lokalng grupa dziatania w ramach inicjatywy LEADER Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 na terenie Lokalnej Grupy Dziatania Stowarzyszenia
,Puszcza Kozienicka”.

l. Zamawiajacy:

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Puszcza Kozienicka”
ul. Kopernika 8/17

26-900 Kozienice

NIP 812-188-41-95

REGON 141671682

tel: 793-864-252, (48) 366-18-99

www.lgdkozienice.pl

e-mail: biuro@lgdkozienice.pl

Il. Przedmiot zamdwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji koordynatora - zarzadzanie projektem

wspotpracy pn. ,,Potudniowe Mazowsze — Markg Turystyczng” akronim PM - MT
wspotfinansowanego ze srodkéw UE w ramach poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja
dziatan w zakresie wspodtpracy z lokalng grupa dziatania w ramach inicjatywy LEADER
Programu Rozwoju Obszardow Wiejskich na lata 2014-2020 na terenie Lokalnej Grupy
Dziatania Stowarzyszenie ,Puszcza Kozienicka”.

Koordynator projektu zatrudniony zostanie na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa -
zlecenie).Wymiar czasu pracy w projekcie wynosi 40 godzin zegarowych miesiecznie, co
zostanie potwierdzone miesieczng ewidencjg czasu pracy.

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie po zakonczeniu


http://www.lgdkozienice.pl/
mailto:biuro@lgdkozienice.pl

kazdego mies

igca, na podstawie wystawionego przez niego rachunku oraz przedfozeniu

wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji, wskazujgcej na prawidtowe wykonanie

zadania (m.in

. ewidencji czasu pracy). Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 7 dni od

przedfozenia przez Wykonawce rachunku.

I1l. Okres real

izacji projektu: 12 miesiecy — od dnia 01.06.2021r. do dnia 31.05.2022r.

IV. Obowiazki Koordynatora Projektu:

1.
2.

15.
16.

17.

18

. Wymagani

bardzo do

oukwnNneEg

Koordynowanie dziatarh pomiedzy Partnerskimi LGD,
Realizacja zadan wynikajacych z Umowy o przyznanie pomocy w ramach
poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatarh w zakresie wspodtpracy z
lokalng grupg dziatania,
Czuwanie nad prawidtowym, zgodnym z umowag o dofinansowanie i umowa
partnerska sposobem realizacji projektu,
Aktualizacja dokumentacji projektowe;j,
Prowadzenie biezgcego kontaktu z Partnerami projektu,
Wybdr wykonawcdéw do zadan i nadzér nad realizacjag umoéw z wykonawcami,
Utrzymanie spdjnosci w realizacji zadan Partneréw,
Monitorowanie realizacji projektu i wskaznikéw projektu,
Przygotowanie dokumentdéw dotyczacych biezgcej realizacji zadan,
. Prowadzenie biezgcej dokumentacji dotyczacej realizowanych projektéw,
. Nadzér nad wdrazaniem i finansowaniem projektu,
. Uczestnictwo w waznych naradach,
. Promocja oraz rozliczanie projektu wspdtpracy,
. Systematyczne monitorowanie przebiegu realizacji projektu oraz
niezwtoczne informowanie Zarzadu LGD ,Puszcza Kozienicka’ o zaistniatych
problemach czy nieprawidtowosciach,
Przygotowanie wnioskéw o ptatnos¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami,
Dopilnowanie i nadzér terminowego wykonania zadan objetych Projektem
zgodnie z harmonogramem,
Rozwigzywanie ewentualnych problemoéw i sporéw powstatych w trakcie
realizacji Projektu,
. Przygotowywanie raportow i sprawozdan.

a wobec wykonawcy:

wyksztatcenie wyzsze,
dobra znajomos¢ zasad i wymagan PROW oraz zasad dziatania lokalnych grup dziatania,
doswiadczenie w realizacji projektow finansowanych przez UE min. 3 lata,

bra znajomos¢ obstugi komputera,

prawo jazdy kat. B / samochdd,
dyspozycyjnos¢ w okresie realizacji projektu.



Na potwierdzenie powyzszych warunkow Wykonawca ztozy zyciorys zawodowy oraz
potwierdzi posiadanie doswiadczenia w ustugach polegajgcych na koordynowaniu i
rozliczaniu projektow wspétfinansowanych ze srodkédw Unii Europejskiej.

VI. Kryteria oceny ofert:
Oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktdw zostanie uznana za najkorzystniejszg.

Kryteria:

- cena (C) - 80% - oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktow — 80.

- doswiadczenie (D) - 20% - doswiadczenie w realizacji projektéw finansowanych przez UE
min. 3 lata — maksymalna ilo$¢ punktéw — 20.

Ostateczna ilos¢ punktdw bedzie stanowita sume punktow, jakie zostaty przyznane ofercie w
kazdym kryterium oceny ofert:

C+D=suma punktéw

VII. Termin skfadania ofert:
od 01 czerwca 2021 r. do 10 czerwca 2021 r. do godz. 12.00
VIII. Sposéb sktadania ofert:

- Oferta powinna by¢ sporzadzona pisemnie, czytelnie w jezyku polskim.

- Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik
nr 1 do zapytania ofertowego, podajgc wartos¢ oferty w kwocie brutto.

- Oferta powinna zawiera¢ nazwe i adres wykonawcy.

- Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

- Oferte nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

- Wszystkie koszty sporzadzenia oferty ponosi wykonawca.

- Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w biurze Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania , Puszcza
Kozienicka”, Ul. Kopernika 8/17, 26-900 Kozienice lub elektronicznie na adres e-mail:
biuro@Igdkozienice.pl

IX. Informacje o wykluczeniu:

Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a) nie zostata ztozona w wyznaczonym terminie;

b) jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym;

c) jest niekompletna;

d) w zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu Oferenci/Wykonawcy, ktérzy sg powigzani
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

W celu potwierdzenia powyzszego, Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia i
podpisania o$wiadczenia zawartego w Zatgczniku nr 2.
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X. Zmiany umowy:
Zmiany i uzupetnienia w umowie mogg by¢ dokonane tylko w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

XI. Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w przypadku, kiedy:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia;

c) wystapita zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie
Zamawiajgcego;

d) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
Mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

Zapytanie ofertowe stuzy rozeznaniu rynku i nie zobowigzuje Stowarzyszenia LGD ,,Puszcza
Kozienicka” do ztozenia zamodwienia. Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu
zamoéwienia udzielajg pracownicy biura Stowarzyszenia, telefon: 793 864 252, e-mail:
biuro@Igdkozienice.pl

Zataczniki:

- zat. nr 1 - Formularz ofertowy

- zat. nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
- zat. nr 3 - Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych
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