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Procedura Oceny i Wyboru Grantobiorcow W Ramach Projektow Grantowych

llekro¢ w Umowie jest mowa o nastepujacych aktach prawnych:

1.

rozporzadzeniu nr 1303/2013 — nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotfecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., str. 320, z pdzn. zm.);

rozporzadzeniu nr 640/2014 — nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie delegowane
Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013
w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontroli oraz warunkéw
odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie
do ptatnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréow wiejskich oraz zasady
wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.06.2014, str. 48);

rozporzadzeniu nr 1305/2013 — nalezy przez to rozumiec rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 =z dnia 17 grudnia 2013r.
W sprawie wsparcia rozwoju obszaréw Wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (UE) nr
1698/2005 (Dz. Urz. UE.L.2013.347.487 z dnia 2013.12.20):

Projekt grantowy - jest operacjg, ktdrej beneficjent bedacy LGD udziela innym
podmiotom wybranym przez LGD, zwanym dalej ,grantobiorcami”, grantéw bedacych
srodkami finansowymi programu powierzonymi przez LGD grantobiorcom na realizacje
zadan stuzacych osiggnieciu celu tej operacji.

ustawie RLKS — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 Ilutego 2015 r.
o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2015 r., poz. 378);
ustawie PROW - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 20 lutego 2015 r.

0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkdw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszardow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 349);

ustawie w zakresie polityki spdjnosci — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146 z pdin.
zm.);



8.

ustawie o ochronie danych osobowych —nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182
z pozn. zm.).
ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z
pdin. zm.);

10. ustawie PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.).

11. rozporzadzeniu LSR — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i

Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570);

12. Wytyczna nr 6/4/2017 z 2 pazdziernika 2017 r. w zakresie jednolitego i prawidtowego

wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

llekro¢ w Umowie jest mowa o:
1.

LGD — nalezy przez to rozumie¢ Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Puszcza
Kozienicka””, ktdra jest beneficjentem Projektu grantowego;
Zarzad — Zarzad LGD, ,,Puszcza Kozienicka”
Rada — Rada LGD ,,Puszcza Kozienicka” organ decyzyjny, do ktérego wytacznej kompetencji
nalezy ocena i wybor operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia o ktérej mowa w art. 4 ust. 3
pkt 4 ustawy RLKS,
LSR — nalezy przez to rozumieé lokalng strategie rozwoju kierowanego przez spotecznos¢;
dofinansowaniu — nalezy przez to rozumieé wspotfinansowanie UE lub wspdétfinansowanie
krajowe z budzetu panstwa;
grantobiorcy — nalezy przez to rozumieé podmiot publiczny albo prywatny, inny niz LGD,
wybrany w drodze otwartego naboru ogtoszonego przez LGD, ktéremu LGD powierzy
srodki finansowe na realizacje zadan w ramach Projektu grantowego, zgodnie z art. 35 ust.
3 ustawy w zakresie polityki spéjnosci;
kosztach kwalifikowalnych — nalezy przez to rozumie¢ koszty lub wydatki kwalifikujgce sie
do rozliczenia poniesione przez Grantobiorce zgodnie z niniejszg Umowg w zwigzku z
realizacjg Projektu grantowego okreslonego we wniosku;
nieprawidtowosci — nalezy przez to rozumiec w szczegdlnosci jakiekolwiek naruszenie
przepisu prawa wspolnotowego lub krajowego wynikajgce z dziatania lub zaniechania
podmiotu zaangazowanego w realizacje Projektu grantowego, ktére powoduje lub
mogtoby spowodowacé szkode w budzecie ogélnym Unii Europejskiej w drodze
finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu ogdlnego, zgodnie z art. 2 pkt 36
Rozporzadzenia nr 1303/2013, jak tez jakiekolwiek inne dziatanie lub zaniechanie
podmiotu zaangazowanego w realizacje Projektu grantowego, sprzeczne z prawem
krajowym lub wspdlnotowym, niniejszg Umowg badZz umowami zawartymi na podstawie
tejze Umowy;
procedurach — nalezy przez to rozumieé zasady dotyczgce realizacji Projektu grantowego,
zatwierdzone przez Zarzad Wojewddztwa, dotyczace w szczegdlnosci:

a) sposobu wyboru Grantobiorcéw,

b) trybu wyptacania powierzonych grantéw,



10.

11
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13.

14.

15.

16.
17.

18.
19.

20.

c) wymogdéw w zakresie zabezpieczenia powierzonych grantow,

d) rozliczania powierzonych grantéw przez Grantobiorcéw,

e) monitorowania i kontroli powierzonych grantéw,

f) odzyskiwania powierzonych grantéw w przypadku ich wykorzystania niezgodnie
z celami Projektu grantowego, ktére znajdujg  odzwierciedlenie
w niniejszej Umowie, stanowigcej element przedmiotowych zasad;

PROW — nalezy przez to rozumiec¢ Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-

2020;

.Grant — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie okreslone we wniosku
o powierzenie grantu, wybrane przez LGD do powierzenia grantu zgodnie
z niniejszg Umowg;

. wniosek o powierzenie grantu — wniosek sktadany do LGD w ramach otwartego naboru,

o ktérym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy w zakresie polityki spdjnosci, na realizacje zadan

stuzgcych osiggnieciu celu tego projektu grantowego;

wspotfinansowaniu UE — nalezy przez to rozumieé, zgodnie z art. 2 pkt 31 ustawy

w zakresie polityki spdjnosci, srodki pochodzace z budzetu srodkéw europejskich,

o ktéorym mowa w art. 117 ust. 1 Ustawy o finansach publicznych, oraz podlegajace
refundacji przez Komisje Europejskg srodki budzetu panstwa przeznaczone na realizacje
projektéw pomocy technicznej, wyptacane na rzecz Beneficjenta albo wydatkowane przez
panstwowq jednostke budzietowg w ramach projektu — w przypadku krajowego lub
regionalnego programu operacyjnego

a takie S$rodki Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego pochodzgce

z budzetu programu EWT, wyptacane na rzecz beneficjenta w ramach projektu — w
przypadku programu EWT

wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa — nalezy przez to rozumie¢, zgodnie z art. 2
pkt 30 ustawy w zakresie polityki spdjnosci, srodki z budzetu panistwa niepochodzace z
budzetu srodkéw europejskich, o ktérym mowa

w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, wyptacane na

rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowg jednostke budzetowag w ramach

projektu, z wytgczeniem podlegajgcych refundacji przez Komisje Europejskg srodkdw
budzetu panstwa przeznaczonych na realizacje projektdw pomocy technicznej i projektow

EWT.

zakonczeniu finansowym Grantu — nalezy przez to rozumieé date rozliczenia przez

Grantobiorce niniejszej Umowy.

Zadanie - zadanie realizowane w ramach Grantu,

Wkfad witasny — rdznica pomiedzy catkowitymi kosztami kwalifikowanymi Grantu, a

whnioskowang kwotg pomocy w postaci finansowej z wytgczeniem wktadu rzeczowego.

Nabdr — przeprowadzany przez LGD nabdr wnioskdw o udzielenie wsparcia na operacje

Aplikacja — aplikacja obstugi naboréw za posrednictwem ktérej przeprowadzany jest

nabdr, dokonywana jest ocena operacji i odbywa sie komunikacja z Wnioskodawcg,

Generator wnioskdw — system umozliwiajgcy przygotowanie lub/i ztozenie wniosku o

udzielenie wsparcia na operacje, dziatajgcy w ramach Aplikacji,

21.Umowa o powierzeniu grantu — umowa zawierana miedzy grantobiorcg a beneficjentem

proj

ektu grantowego (LGD), o ktérej mowa w art. 35 ust 6 ustawy w zakresie polityki spéjnosci

Podstawowe Zasady

1.

Realizacja przez LGD projektéw grantowych jest mozliwa, jezeli zostaty one uwzglednione w
LSR, m.in. poprzez wskazanie przy danym przedsiewzieciu (Rozdziat V Cele i wskazniki —
Tabela) w Kolumnie — Sposéb realizacji (...), iz bedzie mogto by¢ realizowane przez projekt
grantowy.



Do potrzeb przeprowadzenia otwartego naboru wnioskdow o powierzenie grantéw oraz
wyboru grantobiorcow zostaty opracowane wzory: wniosku o powierzenie grantu, wniosku
o rozliczenie grantu, umowy o powierzenie grantu, sprawozdania z realizacji przez
grantobiorce zadania.

Jesli do witasciwej realizacji lub rozliczenia grantu okaze sie konieczne opracowanie wzoréw
dodatkowych dokumentédw — zostang one udostepnione wraz z otwartym ogtoszeniem o
naborze wnioskdw o powierzenie grantow.

Miejscem realizacji inwestycyjnego zadania objetego grantem jest obszar LGD.

Wszyscy grantobiorcy w projekcie grantowym muszg aktywnie wspdtpracowac z LGD, zeby
osiggnac¢ zatozone cele projektu grantowego, jego wskazniki produktu i rezultatu, a w
przypadku jesli zadanie w ramach projektu grantowego bedzie obejmowac koszty zwigzane
z inwestycjg — réwniez utrzymac efekty zadania w okresie 5 lat od dokonania przez ARIMR
ptatnosci ostatecznej w ramach projektu grantowego (termin ten zostanie podany przez
LGD).

Po zakonczeniu procedury odwotawczej lub od bezskutecznego uptywu terminu na
whniesienie poszczegélnych odwotan przez grantobiorcéw, LGD przygotowuje wniosek o
przyznanie pomocy na realizacje PG i sktada go do ZW.

ZASADY OGLASZANIA NABORU WNIOSKOW

Ogtoszenie o naborze wnioskdbw o powierzenie grantéw (ogtoszenie o naborze)
przygotowuje Biuro LGD

LGD ma mozliwos¢ ogtoszenia naborédw wnioskéw o powierzenie grantéw jedynie w
sytuacji, jesli nie s osiggniete zaktadane przez LGD w LSR wskazniki i ich wartos¢, dla celéw
i przedsiewzie¢, w ktdre wpisuje sie projekt grantowy.

Ogtoszenie o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy podawane jest do publicznej
wiadomosci nie wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem naboru
whnioskow. Ogtoszenie zamieszczone jest co najmniej na stronie internetowej LGD wraz ze
wskazaniem daty publikacji i numeru ogtoszenia.

W ogtoszeniu o naborze wnioskdw o powierzenie grantu, a takze w umowie o powierzenie
grantu LGD okresla ramy czasowe, w ktérych mozliwa bedzie realizacja przez
grantobiorcéw zadan w ramach projektu grantowego oraz ztozenie przez LGD wniosku o
ptatnos$é, potwierdzajgcego realizacje projektu grantowego. Realizacja projektu grantowego
nastepuje w terminie 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy na projekt
grantowy pomiedzy LGD a Zarzgdem Wojewddztwa, lecz nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia
2022r.

Ogtoszenie o naborze zawiera:
a. Wskazanie:

e terminu i miejsce sktadania wnioskdw o powierzenie grantéw,

e formy wsparcia,

e zakresu tematycznego projektu grantowego,

e celu/éw projektu grantowego oraz planowanych do osiggniecia wskaznikow produktu i

rezultatu w ramach projektu grantowego,

e planowanych do realizacji w ramach projektu grantowego zadan.

Obowigzujgce w ramach naboru:

e warunki udzielania wsparcia i wyboru grantobiorcow,



6.

e lokalne kryteria wyboru wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktérej
uzyskanie jest warunkiem dokonania wyboru,

Wskazanie miejsca upublicznia opisu kryteriow wyboru Grantobiorcow oraz zasad

przyznawania punktéw za spetnienie danego kryterium.

Informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajgcych spetnienie warunkdéw udzielenia

wsparcia lub kryteriéw wyboru.

Wskazanie wysokosci limitu srodkéw na powierzenie grantéw w ramach ogtaszanego

naboru.

Informacje o miejscu udostepnienia LSR oraz dokumentéw aplikacyjnych (formularza

whniosku o udzielenie grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu, wzoru umowy o powierzenie

grantu, a takze wzoru sprawozdania z realizacji przez grantobiorce zadania.)

Informacje o wysokosci kwoty grantu lub intensywnosci pomocy (poziomie

dofinansowania).

Informacje o minimalnej i maksymalnej wysokosci kosztéw w ramach zadania.

Informacja o terminach realizacji projektu grantowego oraz poszczegdlnych zadan w ramach

grantow.

LGD, najpdzniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogtoszenia o naborze,
zamieszcza na swojej stronie internetowej komplet dokumentéw konkursowych
zawierajgcy w szczegdlnosci wszelkie niezbedne informacje na temat organizowanego
naboru, w tym informacje o wymaganiach formalnych w ramach naboru, warunki oceny
zgodnosci z LSR, obowigzujgce procedury i lokalne kryteria wyboru oraz wzory
obowigzujgcych formularzy.

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia o naborze wnioskdw

0 powierzenie grantow oraz kryteriow wyboru Grantobiorcow i ustalonych w odniesieniu
do naboru wymogdw, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD, chyba ze
koniecznosc zmiany wynika z odrebnych przepisow. W takim przypadku LGD podaje na
swojej stronie informacje o tych zmianach wraz z ich uzasadnieniem oraz termin, od
ktdrego sg stosowane. Przedmiotowe zmiany najczesciej moga dotyczy¢ np.
uszczegétowienia tresci ogtoszenia lub jego zatgcznikow.

W uzasadnionych sytuacjach LGD ma prawo anulowad ogtoszony przez siebie nabér, np. w
zwigzku ze zdarzeniami losowymi, ktérych nie da sie przewidzie¢ na etapie konstruowania
zatozen ogtoszenia o naborze, zmiang krajowych aktéow prawnych / wytycznych
wptywajgcych w sposdb istotny na proces wyboru grantobiorcow.

W przypadku anulowania naboru, LGD przekaze do publicznej wiadomosci informacje o
anulowaniu konkursu wraz z podaniem przyczyny, tymi samymi kanatami, za pomoca
ktdrych przekazano informacje o ogtoszeniu naboru.

10. LGD archiwizuje na stronie internetowej LGD wszystkie ogtoszenia

11.

o naborach wnioskdw przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020 do korica
2028 roku(podglad tresci ogtoszen powinien by¢ mozliwy przez kazdy podmiot
odwiedzajacy strone internetowg danej LGD).

LGD numeruje kolejne ogtoszenia o naborach w nastepujgcy sposdb — kolejny numer
ogtoszenia / rok (np. nr 1/2016/G, nr 2/2016/G, itd.,

a w przypadku, gdy nabor bedzie przeprowadzony na przetomie dwdch lat (np. 2016 r. /
2017 r.) ogtoszenie o naborze powinno otrzymaé numer 1/2017/G).



WNIOSEK O POWIERZENIE GRANTU

1. Grantobiorca przygotowuje wniosek o powierzenie grantu, ze wszystkimi wymaganymi w
ramach naboru zatgcznikami, na wzorze udostepnionym przez LGD i sktada w terminie
wskazanym w ogtoszeniu, nie krotszym niz 14 dni i nie dtuzszym niz 30 dni. Wz6r stanowi
zatgcznik nr.1

2. Formularz wniosku w wersji elektronicznej (Generator Wnioskéw) zamieszczony jest na
stronie internetowej LGD w dniu rozpoczecia naboru i jest aktywny do dnia i godziny
wskazanej w ogtoszeniu o naborze. W przypadku probleméw technicznych z dostepem do
wersji elektronicznej wniosku czas sktadania wnioskow wydtuza sie o czas niedostepnosci
whiosku w stosunku jeden do jednego (w rozliczeniu godzinowym).

3. Generator Wnioskédw umozliwia zapisywanie postepdw prac w przygotowywaniu wnioskow
oraz drukowanie wersji roboczej. Kazdemu z wnioskéw nadawany jest unikalny numer oraz
kod pozwalajacy na kontynuowanie wypetniania po przerwie. Kod ten jest dostepny jedynie
dla wypetniajgcego wniosek. Do tymczasowego zapisania wniosku (wydruku probnego)
niezbedne jest uzupetnienie pdl identyfikacyjnych wnioskodawcy.

4. Whniosek wypetniany jest elektronicznie i drukowany z wersji elektronicznej z Generatora
Whioskow. Skuteczne ztozenie wniosku polega na wystaniu go drogg elektroniczng przez
nacisniecie klawisza wyslij w Generatorze Wnioskéw oraz dostarczeniu do biura LGD
whniosku wydrukowanego w Generatorze Wnioskdw, podpisaniu przez osoby upowaznione
oraz dotgczeniu wymaganych zatgcznikéw.

5. Wersja papierowa wniosku musi zawierac spdjng z wersjg elektroniczng sume kontrolng
zapewniajgcg tozsamosc wersji papierowej z elektroniczng. Ponadto wersja papierowa
musi byc¢ trwale spieta, a ponumerowane zatgczniki muszg by¢ wpiete do skoroszytu lub
segregatora.

6. Komplet dokumentdw grantobiorca sktada bezposrednio w biurze LGD przy czym
bezposrednio oznacza: osobiscie albo przez petnomocnika, albo przez osobe upowazniona.

7. Whioski o powierzenie grantu z zatgcznikami sktadane s3 w dwéch egzemplarzach w
wersji papierowej i jednej wersji elektroniczne;j.

8. Za moment ztozenia wniosku uznaje sie date i godzine wptywu wniosku wraz z
zatacznikami do biura LGD w formie papierowej w terminie trwania naboru wnioskéw

9. Whniosek o powierzenie grantu moze by¢ wycofany w catosci lub w czesci po pisemnym
zawiadomieniu LGD do czasu rozstrzygniecia konkursu na wybdr grantobiorcow.
Wycofanie wniosku po tym terminie nie jest mozliwe. Wycofanie wniosku w sposdb
skuteczny przed rozstrzygnieciem konkursu na wybdr grantobiorcow nie wywotuje
zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktdry ztozyt, a nastepnie skutecznie wycofat
whniosek bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

10. W przypadku wycofania wniosku w catosci, jezeli Grantobiorca wystgpi pisemnie o zwrot
ztozonych dokumentéw. LGD zwrdci oryginaty dokumentow/zatgcznikdw (zostawiajgc w
biurze LGD jego kopie). Dokumenty Grantobiorca musi odebra¢ osobiscie w biurze LGD.
Natomiast kopia wniosku oraz kopie zatacznikdéw pozostajg w biurze.

11. W przypadku watpliwosci zwigzanych z wypetnianiem wniosku lub zatgcznikow
grantobiorca moze skorzystaé z konsultacji w biurze LGD .Dopuszczalne jest rowniez
przeprowadzenie konsultacji zdalnej na podstawie zapisu/wydruku roboczego z



Generatora Wnioskow. Informacja o godzinach pracy biura LGD zamieszczona jest na
stronie internetowej LGD.

. REJESTRACIJA | OCENA WSTEPNA

1. W momencie dostarczenia przez grantobiorce wniosku do biura LGD, pracownik biura
dokonuje rejestracji wniosku poprzez oznaczenie w Aplikacji odpowiedniego pola. Powoduje
to dopisanie do wers;ji elektronicznej daty i godziny wptyniecia wersji papierowej.

2. Pracownik LGD potwierdza ztozenie wniosku na kopii pierwszej strony wniosku o
powierzenie grantu, potwierdzenie zawiera:
a. date ztozenia wniosku wraz z godzing jego przyjecia,
b. liczbe zatacznikdw,
piecze¢ LGD,
. podpis pracownika przyjmujgcego wniosek,
indywidualne oznaczenie (znak sprawy),
. numer konkursu.
3. Na prosbe Grantobiorcy pracownik LGD potwierdza ztozenie wniosku takze na jego kopii.

- D a0

4. Numer ten zostaje odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD

5. Po uptynieciu terminu sktadania wnioskéw (oznaczonego w ogtoszeniu o naborze po
uwzglednieniu ewentualnych wydtuzen) pracownik generuje w Aplikacji liste wnioskow,
ktore wptynety do LGD.

6. Przed przystgpieniem do oceny pracownicy Biura sktadajg deklaracje poufnosci i
bezstronnosci. Zatgcznik do procedury nr.10

7. Pracownik biura dokonuje :oceny wstepnej wniosku o powierzenie grantu, na karcie
weryfikacji wniosku o powierzenie grantu, ktdéry stanowi zatgcznik nr2 do niniejszej
procedury polegajacej na :

- weryfikacji wstepnej wniosku o powierzenie grantu
- weryfikacji zgodnosci Grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy okreslonym w PROW
na lata 2014-2020.

8. Biuro LGD w terminie 7 dni roboczych dokonuje na podstawie karty weryfikacji wniosku o
powierzenie grantu oceny wszystkich wnioskdw.

9. Jezeli podczas rozpatrywania wniosku o powierzenie grantu konieczne jest uzyskanie
wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru
operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, pracownicy Biura LGD wzywajg jednokrotnie
podmiot ubiegajacy sie o to wsparcie do ztozenia wyjasnien lub dokumentdéw niezbednych
do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia
w terminie okreslonym w tresci wezwania pod rygorem pominiecia dokumentdéw
i wyjasnien ztozonych z uchybieniem terminu. Tres¢ wezwania powinna w sposdb wyrazny
okreslaé zakres niezbednych wyjasnien lub wykaz brakujgcych dokumentéw.

10. Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentdéw moze mieé¢ miejsca na kazdym z
etapow, przy czym do ztozenia wyjasnien w danej kwestii lub ztozenia dokumentéw nie
mozna wzywac wielokrotnie.

11. Na Grantobiorcy cigzy obowigzek terminowego przedstawienia dowoddw oraz sktadania
wyjasnien niezbednych do dokonania oceny zgodnos$ci operacji z LSR, wyboru operacji lub
ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawdg i bez zatajania czegokolwiek. Dokonanie oceny



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia z pominieciem
dokumentéw lub wyjasnien ztozonych z uchybieniem terminu wskazanego w wezwaniu, o
ktorym mowa w ust. 7, nie stanowi podstawy wniesienia odwotania.

Wezwanie Grantobiorcy przez pracownikéw Biura LGD do ztozenia wyjasnien lub
brakujgcych dokumentéw powinno mie¢ miejsce przynajmniej w przypadku, gdy:

a. dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu
whniosku, iz Grantobiorcy go zatgcza oraz;

b. dany dokument nie zostat zatgczony (niezaleznie od deklaracji Grantobiorcy
wyrazonej we wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument
obowigzkowy;

C. informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgcznikach sg rozbiezne.
Braki we wniosku, ktdre nie stanowig przeszkody w dokonaniu oceny operacji, a wptywac
moga jedynie na punktacje w ramach oceny wedtug lokalnych kryteriéw wyboru, nie
stanowig podstawy do wystosowania wezwania do ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia
dokumentdéw. W szczegdlnosci réznice w ocenie operacji przez poszczegdlnych cztonkdéw
Rady LGD nie stanowig podstawy do wezwania do ztozenia wyjasnien lub dokumentow.

Po przekazaniu przez Grantobiorce wyjasnien lub dokumentéw, Pracownik Biura LGD
dokonuje ponownej weryfikacji oceny w tych punktach kontrolnych, gdzie zaznaczono ,,DO
UZUP”. Dokonywana jest réwniez aktualizacja kwoty grantu, jesli ztozone wyjasnienia
wptywaty propozycje oceny biura w tym zakresie.

Wezwanie do uzupetnienia przesytane jest drogg elektroniczng na adres mailowy
wskazany we wniosku , a w sytuacji nieudostepnienia adresu e-mail — telefonicznie.
Whioskodawca przed zapoznaniem sie z szczeg6tami uzupetnier musi drogg elektroniczng
potwierdzi¢ otrzymanie wezwania do uzupetnied. Wezwanie musi zawieraé termin
ztozenia uzupetnien. W sytuacji nie udostepnienia adresu e-mail Grantobiorca jest
powiadamiany telefonicznie o mozliwosci odebrania wezwania do ztozenia wyjasnien lub
dokumentéw.

Do pisma Biuro LGD moze zataczy¢ kopie wniosku z zaznaczonymi niescistosciami
wymagajgcymi poprawy lub wyjasnienia.

Ogélna informacja o wystgpieniu do Grantobiorcéw z wezwaniami do ztozenia wyjasnien
lub dokumentow jest rGwniez zamieszczana na stronie LGD.

Pracownik biura moze odblokowa¢ dostep do elektronicznej wersji wniosku (w
Generatorze Wniosku) dla wniosku przeznaczonego do uzupetnienia. Po uzupetnieniach
whnioskodawca sktada nowy wniosek zgodnie z procedurg sktadania wnioskéw, z nowa
datg ztozenia, i adnotacjg o procedurze uzupetnienia.

Grantobiorca ma obowigzek przedstawienia dowoddw oraz sktadania wyjasnien
niezbednych do ww. oceny, zgodnie z prawdg i bez zatajania czegokolwiek w terminie 5
dni od powiadomienia przez Biuro LGD. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na
podmiocie, ktéry z tego faktu wywodzi skutki prawne.

Nieztozenie w terminie wyjasnien lub dokumentédw powoduje, iz ocena zostanie dokonana
na podstawie posiadanych przez LGD dokumentéw ztozonych wczesniej przez
Grantobiorce.

21. W wyniku weryfikacji merytorycznej moze zaistnie¢ nastepujgca sytuacja :

a. Wnhniosek spetnia kryteria oceny merytorycznej- jest kierowany do oceny zgodnosci LSR,



b. Wnhniosek nie spetnia kryteriow oceny merytorycznej lub brakuje obligatoryjnych
zatgcznikow, Grantobiorca jest wzywany do dokonania uzupetnien ( jednokrotnie)

22. Ztozony wniosek po uzupetnieniach trafia do ponownej oceny merytorycznej, ktéra jest
dokonywana w terminie 3 dni roboczych liczonych od dnia nastepujacego po ztozeniu
uzupetnien.

23. Ostateczna decyzja w sprawie dalszej oceny projektu nalezy do Rady. Wniosek w stosunku
do ktérego nie ztozono uzupetnien albo ztozone niekompletne uzupetnienia moze zostac
uznany przez Rade:

a. za niezgodny z LSR z powodu niezgodnosci z warunkami udzielania wsparcia
obowigzujgcymi w ramach naboru i nie podlega¢ dalszej ocenie z lokalnymi kryteriami
wyboru grantobiorcéw , decyzja Rady musi zapas¢ wiekszoscig cztonkéw Rady obecnych
na posiedzeniu,

b. zgodnyz LSRi podlegaé dalszej ocenie z lokalnymi kryteriami wyboru grantobiorcéw, ,
decyzja Rady musi zapas¢ wiekszoscig cztonkdw Rady obecnych na posiedzeniu,

24. Oceny wstepnej dokonuje niezaleznie 2 pracownikéw biura. W przypadku braku zgodnosci
ocen pracownikéw kwestie zgodnosci rozstrzyga Rada.

25. Whnioski, ktére nie uzyskaty pozytywnej oceny wstepne;j tj. :
- weryfikacji wstepnej wniosku o powierzenie grantu

- weryfikacji zgodnosci Grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy okreslonym w
PROW na lata 2014-2020

nie podlegajg dalszej ocenie. Zostajg one oznaczone na liscie wnioskdw jako wnioski
odrzucone ze wzgledéw formalnych. Liste wnioskdw odrzuconych ze wzgleddéw
formalnych zatwierdza Przewodniczgcy Rady.

26. Whnioski, ktore pomyslnie przeszty ocene wstepng kierowane sg pod ocene Rady LGD.
Iv. PROCEDURA OCENY OPERACII PRZEZ RADE LGD

Rada LGD dokonuje wyboru operacji zgodnie z zapisami Regulaminu Rady stanowigcego
zatacznik do umowy ramowej. Rada LGD dokonuje wyboru w ciggu 45 dni od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow, chyba, ze byly wysytane
wezwania do uzupetnienia wtedy termin ulega wydtuzeniu o 7 dni. LGD dokonuje wyboru
grantobiorcow zgodnie z warunkami okreslonymi w & 13 ustep 1 pkt. 4-6 rozporzgdzenia
RLKS. Slad rewizyjny dotyczqcy spetnienia przez grantobiorce w/w warunkow znajduje sie
w dokumentacji dotyczgcej wyboru grantobiorcow.

1. Podczas dokonywania oceny i wyboru Grantobiorcdw oraz ustalania kwoty grantu nalezy:
e zastosowaé procedure zapewniajgcg bezstronnosc cztonkdw Rady,
e dokonaé oceny i wyboru w oparciu o obowigzujgce przepisy, procedury i lokalne kryteria
wyboru,
e zapewnic sktad Rady zgodny z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b
rozporzadzenia 1303/2013,



e zapewnic zachowanie parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013,
e ustali¢ kwote wsparcia — grantu.
Przewodniczgcy Rady okresla termin dokonywania oceny przez rade LGD.

Rada dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR oraz oceny operacji wzgledem lokalnych
kryteriéw wyboru operacji. Ocena odbywa sie za pomoca kart oceny stanowigcych
zatgcznik do niniejszych procedur (Karta zgodnosci z LSR - Zatgcznik nr 3; Karta zgodnosci z
kryteriami lokalnymi - Zatgcznik nr 4).

Kazdy z cztonkéw Rady przed rozpoczeciem oceny danego wniosku musi zaznaczyé w
Aplikacji oswiadczenia o bezstronnosci, poufnosci oraz o tym, ze zapoznat sie z
regulaminem Rady.

Kazdy z cztonkéw Rady ocenia wszystkie wnioski , za wyjgtkiem wnioskéw , z oceny
ktorych sam sie wytgczyt.

Ocena Rady odbywa sie drogg elektroniczng. Radni korzystajac z punktu dostepowego,
loginu i hasta dostarczonego przez pracownika biura logujg sie do aplikacji pozwalajacej na
zdalng ocene wnioskéw. Cztonkowie rady mogg dokonywaé oceny na dowolnym
urzadzeniu obstugujacym przegladarke internetowg. W przypadku braku takiej mozliwosci
biuro LGD udostepnia cztonkowi Rady stanowisko komputerowe w siedzibie biura.

Cztonek rady dokonuje oceny na elektronicznych formularzach kart ocen. Aplikacja
sprawdza logike wypetniania formularzy i monituje w przypadku btedoéw (np. koniecznosé
wypetnienia wszystkich pdl formularza oceny).

Ocena operacji odbywa sie w dwéch etapach. Najpierw cztonek rady ocenia zgodnos$é
operacji z LSR. Jesli ocena jest pozytywna przystepuje do oceny operacji wzgledem
lokalnych kryteriéw operacji. Jesli ocena zgodnosci z LSR jest negatywna proces oceny
danego wniosku jest zakoriczony.

Cztonek rady moze dokonywac ponownej oceny (korygowac karte oceny) do czasu
uptyniecia terminu dokonywania oceny przez Rade LGD. Po tym terminie dostep do
systemu oceny jest dla cztonkdw rady zablokowany.

10. Pracownik biura ma mozliwo$¢ podgladu procesu oceny kazdego wniosku oraz postepow

prac kazdego z cztonkdw rady. Pracownik nie ma natomiast dostepu do kart oceny, a co za
tym idzie do merytorycznych efektéw pracy cztonkdédw Rady. Pracownik biura uzyskuje
dostep do kart oceny po uptynieciu terminu dokonywania oceny przez Rade LGD.

11. Po zakoriczeniu dokonywania oceny przez rade LGD Przewodniczgcy Rady zwotuje

posiedzenie rady, na ktédrym dokonuje sie formalnego zatwierdzenia kart oceny operacji.

12. Przed kazdym posiedzeniem Rady, Przewodniczgcy Rady (lub w zastepstwie Zastepca

10

Przewodniczgcego Rady na podstawie Deklaracji poufnosci i bezstronnosci cztonka Rady,
oraz na podstawie , Rejestru intereséw cztonkéw Rady, dokonuje odpowiednich wytgczen
cztonkéw Rady z oceny operacji, aby zachowac zgodnos¢ z wymaganiami z art.32 ust.2
pkt. b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 mdwiacy, ze
ani wladze publiczne, ani zadna pojedyncza grupa interesu, nie moze mie¢ wiecej niz 49%
praw gtosu w podejmowaniu decyzji.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21

11

Rejestr interesow cztonkdw Rady” jest wypetniany przez kazdego z cztonkdéw kazdorazowo
przed posiedzeniem Rady dotyczgcym wyboru operacji. Potwierdzenia prawdziwosci
danych zawartych w ,Rejestrze intereséw cztonkéw Rady” cztonka Rady dokonuje Prezes
Zarzadu LGD. ,Rejestru intereséw cztonkédw Rady” przechowywane sg w biurze LGD.

W przypadku stwierdzenia faktu zaleznosci okreslonej w ,Rejestrze interesu cztonkéw
Rady”, Cztonek Rady zostaje wytgczony z dokonywania oceny i wyboru w zakresie danej
operacji.

Cztonek Rady wytgczony z oceny danego Grantobiorcy opuszcza sale posiedzen Rady
podczas dokonywania jego oceny i wyboru przez Rade.

Informacja o cztonkach Rady wytgczonych z oceny wnioskéw wraz ze wskazaniem, ktérych
whnioskow przedmiotowe wytgczenie dotyczy, jest odnotowywana w protokole z
posiedzenia.

Pracownik biura sprawdza obecnos¢ cztonkdw Rady i zaznacza obecnosé w Aplikacji.
Przewodniczgcy Rady weryfikuje kworum oraz sektorowos¢. W przypadku braku kworum
lub odpowiednich proporcji sektoréow (grup intereséw), ustalonych w statucie LGD,
Przewodniczgcy Rady zamyka obrady i wyznacza ich nowy termin. W przypadku spetnienia
warunkéw kworum i sektorowosci Rada przystepuje do kolejnego etapu oceny wnioskdéw.
Pracownik LGD drukuje z Aplikacji wypetnione, drogg elektroniczng przez cztonkédw Rady,
karty oceny operacji tylko dla obecnych na posiedzeniu cztonkéw rady i przedstawia je do
podpisu.

W przypadku zgtoszenia przez cztonka Rady koniecznosci dokonania korekty zmiany oceny
pracownik biura moze na wniosek Przewodniczgcego Rady odblokowa¢ dostep do sytemu
dla cztonka rady w stosunku do konkretnej karty oceny operacji.

W systemie zapisywana jest historia zmian na kartach oceny operac;ji ($lad rewizyjny).

Podpisanie wszystkich kart oceny operacji i zaznaczenie tego faktu w aplikacji powoduje
wygenerowanie elektronicznych dokumentéw mozliwych do wydrukowania:

Listy operacji, ktére nie przeszty pozytywnie wstepnej weryfikacji

Uchwaty o ocenie operacji (dla kazdej operaciji)

Listy operacji, ktére sg niezgodne z LSR

Listy operacji, ktére sg zgodne z LSR ale nie uzyskaty minimalnej liczby punktow

Listy operacji, ktére sg zgodne z LSR, uzyskaty minimalng liczbe punktdw,
uszeregowanej malejgco pod wzgledem uzyskanych punktéw, ktéra miesci sie w limicie
$Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze

f. Liste operacji, ktore sq zgodne z LSR, uzyskaty minimalng liczbe punktdw, ale nie mieszczq sie

JENES

w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze i tworzq liste rezerwowq wnioskdw.
g. Uchwaty o dokonaniu wyboru operacji

. W stosunku do kazdej operacji, ktdra podlegata ocenie, Rada podejmuje uchwate o
wybraniu lub niewybraniu operacji do finansowania oraz o ustaleniu kwoty wsparcia.
Wszystkie listy operacji Rada zatwierdza w drodze uchwat.
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Rada przygotowuje uzasadnienie do poszczegdlnych kryteridéw wyboru, ktdre powinno by¢
przygotowane w sposéb pozwalajacy na ewentualne odniesienie sie Wnioskodawcy do
przyznanych punktéw (za poszczegdlne kryteria).

W trakcie oceny majgcej na celu ustalenie kwoty grantu Rada dokonuje sprawdzenia, czy:

kazdy koszt zaplanowany w ramach danego zadania jest kosztem stanowigcym
podstawe wyliczenia kwoty grantu zgodnie z rozporzadzeniem o wdrazaniu LSR,
kazdy koszt zaplanowany w ramach danego zadania pozostaje racjonalny, uzasadniony
zakresem zadania i niezbedny do osiggniecia jego celu,
wysokos¢ wydatkow jest adekwatna do planowanego celu zadania,
kwota grantu nie przekracza maksymalnej kwoty grantu okreslonej w ogtoszeniu oraz
maksymalnej intensywno$ci pomocy.
W przypadku stwierdzenia niespetniania ktéregokolwiek z powyzszych warunkéw, Rada
podejmuje decyzje o ograniczeniu lub wyeliminowaniu niektdérych kosztéw zaplanowanych
w ramach zadania.

W dalszej kolejnosci Rada ustala dla poszczegdlnych zadan kwote grantu, z
uwzglednieniem warunkéw okreslonych w ogtoszeniu o naborze w zakresie wysokosci
kosztéw zadania, wysokosci grantu oraz intensywnosci pomocy.

Wszystkie wnioski, ktére zostaty uznane za zgodne z LSR oraz uzyskaty minimum punktowe
okreslone w ogtoszeniu o naborze, zostajg umieszczone na liscie Grantobiorcéow
wybranych do finansowania. O pozycji na liscie decyduje liczba uzyskanych punktéw, ze
wskazaniem czy dany wniosek miesci sie w limicie z ogtoszenia.

W przypadku réwnej liczby punktéw dla kilku wnioskéw / Grantobiorcéw, o pozycji na
liscie decyduje data i godzina ztozenia wniosku.

Jezeli w trakcie oceny i wyboru Grantobiorcéw konieczne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub dodatkowych dokumentéw niezbednych do oceny, do ztozenia ktdrych nie
wzywano wczesniej Grantobiorcy — Rada LGD ma mozliwos¢ wezwaé Grantobiorce do ich
ztozenia na zasadach i w trybie przewidzianym w procedurze (opisanych powyzej).

Nieztozenie w terminie wyjasnien lub dokumentdw oznacza, iz ocena zostanie dokonana
na podstawie dokumentdw ztozonych przez Grantobiorce do LGD w pierwotnym terminie
naboru wnioskow.

Po zakonczeniu oceny Rada w formie uchwaty decyduje o wyborze Grantobiorcow.

Decyzja podejmowana jest zwyktg wiekszoscig gtoséw cztonkdw Rady uprawnionych do
gtosowania, przy obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdw, z zastrzezeniem iz zadna z
grup interesu nie posiada wiecej niz 49% praw gtosu oraz co najmniej 50% gtosdw podczas
dokonywania wyboru grantobiorcéw pochodzi od cztonkdw, ktérzy nie sg
przedstawicielami sektora publicznego.

Wyniki gtosowania ogtasza Przewodniczgcy Rady.

Uchwata w sprawie wyboru Grantobiorcéw powinna zawierac:

1) informacje o Grantobiorcy (imie i nazwisko lub nazwe, miejsce zamieszkania lub miejsce

dziatalnosci, adres lub siedzibe, PESEL / KRS / NIP),

2) znak sprawy nadany kazdemu wnioskowi przez LGD,
3) tytut zadania zgodny z tytutem podanym we wniosku o powierzenie grantu,
4) kwote grantu, o jaka ubiegat sie Grantobiorca we wniosku o powierzenie grantu,
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5)
6)
7)
8)

9)

kwote grantu, jaka zostata przyznana Grantobiorcy w wyniku oceny Rady,

intensywnos¢ pomocy,

informacje o wybraniu lub niewybraniu grantu,

liczbe uzyskanych punktéw w ramach oceny Grantobiorcéw pod wzgledem spetnienia
kryteridw wyboru oraz informacje o osiggnieciu lub nie minimum punktowego.
uzasadnienie decyzji Rady zawierajgce uzasadnienia odnosnie punktéw przyznanych za
poszczegdlne kryteria

34. Wyniki gtosowania w sprawie przyjecia listy operacji odnotowuje sie w protokole z oceny i

wyboru operacji.

35. Niezwtocznie po przeprowadzeniu procedury wyboru, Biuro LGD przygotowuje i
przekazuje Grantobiorcom informacje o wynikach wstepnej oceny, zawierajgcg w
szczegblnosci informacje o:

zgodnosci / niezgodnosci z LSR,

uzyskaniu / nie uzyskaniu minimum punktowego,

liczbie uzyskanych punktéw wraz z uzasadnieniem (jesli podlegat ocenie),

ustalonej kwocie wsparcia ze wskazaniem czy miesci sie w limicie z ogtoszenia (jesli
podlegat ocenie),

oraz informacjg o mozliwosci wniesienia odwotania od decyzji Rady. Pismo zawiera
rowniez informacje, iz zawarcie umowy o powierzenie grantu nastgpi po zawarciu
umowy o przyznanie pomocy z ZW oraz ostateczna kwota i zakres grantu moga ulec
zZmianie po zawarciu umowy o przyznanie pomocy pomiedzy LGD a ZW.

36. Jednoczesnie Biuro LGD publikuje na swojej stronie internetowej wstepne wyniki wyboru,
tj.:

wstepna liste wnioskdw o powierzeniu grantu zgodnych z LSR,

wstepnag liste wnioskéw o powierzenie grantu wybranych do finansowania (ze
wskazaniem, ktére z nich mieszczg sie w limicie sSrodkéw wskazanych w ogtoszeniu oraz
limicie dla JSFP),

protokot z posiedzenia Rady.

37. Informacje do Grantobiorcéw, o ktérych mowa w ust. 35 sg wysytane za posrednictwem
poczty elektronicznej na wskazany w o$wiadczeniu zawartym we wniosku o powierzenie
grantu adres e-mail, a w sytuacji nieudostepnienia adresu e-mail — Grantobiorca jest
powiadamiany telefonicznie o mozliwosci odebrania informacji o wyniku wstepnej oceny
w Biurze LGD. Grantobiorcow , ktérych wnioski zostaty wybrane poza limitem lub nie
zostaty wybrane, o decyzji Rady nalezy poinformowac listem poleconym za
potwierdzeniem zwrotnym odbioru.

38. LGD przesyta na adres mailowy wskazany we wniosku kazdemu z wnioskodawcéw (ktorzy

przeszli pozytywnie ocene formalng) dotyczgca go Uchwate wraz z uzasadnieniem o ocenie

operacji oraz zasady wnoszenia odwotania oraz termin wnoszenia odwotania

39. Informacja o mozliwosci wniesienia odwotania od decyzji Rady, o ktérej mowa w ust. 35
zawiera:
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termin, w jakim odwotanie moze by¢ wniesione,
instytucje, do ktorej nalezy wnies¢ odwotanie (Rada LGD),
informacje o formie wniesienia odwotania,

oznaczenia Grantobiorcy,



e wskazania znaku sprawy nadanego wnioskowi,

e wskazania o mozliwym zakresie odwotania,

e koniecznosci ztozenia pod odwotaniem podpisu Grantobiorcy lub petnomocnika lub
osobe/osoby upowaznionej do jego reprezentowania z zatgczeniem oryginatu lub kopii
dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
Grantobiorcy, jezeli odwotanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej z wytagczeniem POP.

40. W przypadku wniesienia odwotania nastepuje procedura rozpatrywania odwofania
okreslona w rozdziale V niniejszych Procedur.

41. Po rozpatrzeniu odwotan lub w przypadku braku odwotan nastepuje zatwierdzenie listy
rankingowej, o ktérej mowa w pkt. IV.19.e jako listy operacji zatwierdzonych do realizacji.

W przypadku, gdy ztozone w naborze wnioski o powierzenie grantu lub wybrani w wyniku
realizacji procedury wyboru Grantobiorcy nie gwarantujg osiggniecia zaktadanych dla projektu
grantowego wskaznikéw lub wybrani Grantobiorcy nie podpisali umdéw o powierzenie grantu,
LGD moze ogtosi¢ dodatkowy nabdr wnioskdw, w cze$ci odpowiadajgcej brakujgcej liczbie
wskaznikéw, lub uniewazni¢ nabdr wnioskdéw w catosci i ponownie ogtosi¢ nabdér wnioskow dla
catego projektu grantowego.

Podobnie w przypadku rozwigzania umowy o powierzenie grantu, LGD moze ogtosi¢ dodatkowy
nabor wnioskdw w czesci odpowiadajgcej brakujgcej liczbie wskaznikdw. W przypadku
powtdrzenia naboru w catosci lub czesci zapisy procedury stosuje sie odpowiednio.

V. ODWOtLANIE

1. Odwotanie jest wnoszone formie pisemnej bezposrednio (osobiscie albo przez
petnomocnika albo przez osobe uprawniong do reprezentacji) do siedziby LGD w terminie 7
dni od dnia opublikowania przez LGD na jej stronie internetowej listy Grantobiorcéw
wybranych do dofinansowania oraz wystania informacji o wynikach wstepnej oceny.

Zatgcznik nr.11

2. Odwotanie od decyzji Rady jest wnoszone w zwigzku z negatywnym wynikiem oceny
Grantobiorcy, w przypadku gdy:

e wniosek zostat negatywnie oceniony pod wzgledem zgodnosci z LSR,

e wniosek nie uzyskat minimalnej liczby punktéw w ramach oceny spetnienia lokalnych
kryteriéw wyboru,

e wniosek nie miesci sie w limicie srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze
whnioskow o powierzenie grantéw,

3. Grantobiorca moze réwniez ztozy¢ odwotanie od decyzji Rady w zakresie liczby przyznanych
punktéw w ramach oceny wedtug lokalnych kryteriow wybory oraz ustalonej kwoty
wsparcia.

4. Odwotanie zawiera:

e oznaczenie instytucji do rozpatrzenia odwotania, ktérg jest Rada LGD;

e oznaczenie Grantobiorcy;

e znak sprawy nadanym przez LGD;

e wskazanie zakresu w jakim Grantobiorca nie zgadza sie z oceng Rady LGD wraz z
uzasadnieniem swojego stanowiska;

e podpis Grantobiorcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu oswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowaniaGrantobiorcy.
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5.

O zachowaniu terminu na wniesienie odwotania decyduje data ztozenia odwotania do Biura
LGD

VI Tryb Weryfikacji Odwotania

15

Niezwtocznie po wptynieciu odwotania Przewodniczgcy Rady, przekazuje je cztonkom Rady,
a takze wyznacza termin na jego rozpatrzenie.
Rada w terminie 14 dni od dnia otrzymania odwotania weryfikuje wyniki dokonanej przez
siebie oceny w zakresie zarzutéw oraz:
e Wprowadza stosowne zmiany w liscie Grantobiorcéw, o ile koniecznos¢ taka wynika
z ponownej oceny, albo
e Sporzadza stanowisko o braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia.
Rada LGD podejmuje decyzje o pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia, w przypadku,
gdy odwotanie:
e zostato wniesione po terminie,
e zostato ztozone w niewtasciwy sposdb (pocztg elektroniczng, pocztg tradycyjna,
kurierem),
e zostato ztozone przez nieuprawniony podmiot, tzn. niebedgcy Grantobiorcg, ktérego
whniosek o powierzenie grantu podlegat ocenie w ramach danego naboru,
e Grantobiorca nie wskazat zakresu w jakim nie zgadza sie z oceng Rady LGD oraz nie
uzasadnif swojego stanowiska.
Dopuszcza sie podejmowanie uchwat Rady dotyczgcych rozpatrywania
odwotanGrantobiorcéw w trybie obiegowym, a w szczegélnosci w przypadkach gdy
Przewodniczacy Rady lub Z-ca Przewodniczgcego uzna, iz odwotanie nie spetnia warunkéw
formalnych i tym samym podejmie decyzje o pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia.
Biuro LGD informuje Grantobiorcéw, ktérzy ztozyli odwotania, o wynikach rozstrzygniecia
polegajgcego na uwzglednieniu badz nieuwzglednieniu odwotania.

VIl OSTATECZNA LISTA GRANTOBIORCOW

Po weryfikacji odwotan Rada LGD podejmuje uchwaty o wybraniu lub niewybraniu wniosku
oraz zostaje sporzadzona ostateczna Lista wnioskdw o powierzenie grantu wybranych do
finansowania ze wskazaniem, ktére z nich mieszczg sie w limicie srodkéw wskazanym w
ogtoszeniu naboru wnioskow i liste rezerwowg, tych wnioskdéw, ktére nie mieszczg sie w
limicie.

Biuro LGD publikuje na stronie na stronie internetowej ostateczng Lista wnioskdéw o
powierzenie grantu wybranych do finansowania wraz z protokotem z posiedzenia Rady LGD.

VIl PRZEKAZANIE DOKUMENTOW DO SW

Po zakonczeniu wyboru Grantobiorcéw w terminie 7 dni od dnia zakonczenia procedury
odwotawczej LGD przedkfada ZW:
a. Whniosek o przyznanie pomocy na realizacje projektu grantowego

b. Dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie wyboru Grantobiorcéw w ramach
realizowanego projektu grantowego:

c. Kopie wnioskdw o przyznanie grantu wybranych do finansowania,

d. Petng dokumentacje Rady z wyboru grantobiorcéw.
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Ocena Zarzadu Wojewddztwa moze skutkowaé koniecznoscig dokonania przez LGD
ponownego wyboru grantobiorcdw w ramach tego samego naboru lub ponownego
ogfoszenia naboru wnioskéw o powierzenie grantu. W wyniku weryfikacji wniosku o
przyznanie pomocy na projekt grantowy ZW moze zakwestionowac cze$¢ kosztéw
planowanych do poniesienia przez grantobiorce w ramach danego grantu. Jesli w wyniku
weryfikacji ZW nastgpi zmniejszenie kwoty Zarzagd LGD moze wnioskowac¢ do ZW o
wtgczenie w zakres PG kolejnego/kolejnych wnioskdéw o powierzenie grantu znajdujgcych
sie na liscie rezerwowe;j.

Suma grantow przyznanych jednostkom sektora finansow publicznych w ramach sktadanego
whiosku o przyznanie pomocy nie moze przekroczy¢ 20% kwoty srodkéw wnioskowanych
przez LGD na realizacje tego projektu grantowego.

IX ODSTAPIENIE OD KONKURSU GRANTOWEGO

W przypadku, gdy operacje wybrane w ramach danego naboru nie pozwalajg na osiggniecie
celéw projektu grantowego i wskaznikow jego realizacji lub gdy SW negatywnie ocenit
przeprowadzony naboér wnioskdéw o przyznanie grantu, LGD odstepuje od konkursu na
wybor grantobiorcéow

LGD zamieszcza takg informacje na swojej stronie internetowe;.

W przypadku odstgpienia od konkursu na wybdr grantobiorcéw, LGD niezwtocznie, nie
pdzniej jednak niz w ciggu 30 dni od dnia odstgpienia od konkursu ponownie ogtasza
otwarty nabér w ramach danego projektu grantowego.

Niezwtocznie, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia odstgpienia od konkursu, Biuro LGD
informuje Grantobiorcéw, drogg elektroniczng na adresy mailowe podane we wniosku, o
odstgpieniu od konkursu podajgc jednoczesnie przyczyne odstgpienia i informujac o
planowanym ponownym ogtoszeniu konkursu.

X ZAWARCIE | ANEKSOWANIE UMOWY

Zawarcie umowy o powierzeniu grantu moze nastgpié tylko i wytgcznie po zawarciu umowy
0 przyznaniu pomocy na realizacje projektu grantowego pomiedzy LGD a SW.

Po dokonaniu wyboru grantobiorcow LGD zaprasza ich do podpisania umowy o powierzenie
grantu w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy na realizacje
projektu grantowego pomiedzy LGD a SW.

Biuro LGD wzywa grantobiorcow, ktérych operacje zostaty wybrane do przyznania grantu do
dostarczenia dokumentéw niezbednych do podpisania umowy. Wezwanie przesytane jest
drogg elektroniczng na adres mailowy wskazany we wniosku , a w sytuacji nieudostepnienia
adresu e-mail — telefonicznie.

Wezwanie wysytane do Grantobiorcow zawiera liste niezbednych dokumentéw oraz termin
ich dostarczenia, nie krétszy niz 7 dni.

Po dostarczeniu przez grantobiorce dokumentdw, Biuro LGD przygotowuje umowe o
powierzenie grantu, wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 6 do niniejszej procedury,
ktorg nastepnie udostepnia Grantobiorcy informujac go jednoczes$nie o miejscu i terminie
podpisania umowy.



6. Umowa przygotowana jest w trzech egzemplarzach- jeden egzemplarz dla grantobiorcy i
dwa egzemplarze dla LGD.

7. W przypadku, gdy:

a. nie doszto do podpisania umowy o powierzenie grantu z grantobiorcq, wybranym w
ramach konkursu, ktérego zadanie miescito sie w limicie srodkow na powierzenie grantéw
w ramach ogfaszanego naboru,

b. powstaty oszczednosci w ramach realizacji zadania objetego umowq o powierzenie grantu,

c. rozwiqgzana zostata z grantobiorcq umowa o powierzenie grantu,

wtedy

d. umowa o powierzenie grantu moze zostac¢ podpisana z grantobiorcq, ktorego zadanie
zostato wybrane do finansowania, jednak pierwotnie nie miescito sie w limicie srodkow
wskazanym w ogfoszeniu o naborze i znajdowato sie na liscie rezerwowej , o ile kwota
uwolnionych srodkdw na to pozwala.

8. W trakcie realizacji zadania objetego umowg o powierzenie grantu — o ile zajdzie taka
koniecznos¢ — grantobiorca moze sie zwrdci¢ do LGD o zmiane umowy. W tym celu
grantobiorca wystepuje z pisemnym wnioskiem do LGD wskazujgc zakres planowanych
zmian. Wniosek powinien by¢ podpisany przez grantobiorce lub osoby upowaznione do
reprezentacji grantobiorcy lub petnomocnika.

9. W terminie 14 dni od ztozenia wniosku, LGD informuje grantobiorce o swojej decyzji w
przedmiocie zmiany umowy. W przypadku, gdy LGD wyrazita zgode na zmiane umowy
umozliwia Grantobiorcy dokonanie zmian we wniosku poprzez Generator wnioskéw, o czym
takze informuje Grantobiorce przekazujgc mu jednoczesnie informacje o terminie i miejscu
podpisania aneksu.

10. Umowe o powierzenie grantu z grantobiorcg podpisuje Zarzad w siedzibie LGD, w terminie
dogodnym dla obu stron.

11. Podstawa realizacji grantu i ponoszenia kosztéw jest Umowa.
12. Umowa o powierzenie grantu zawiera m.in. zobowigzania w zakresie:

a) Osiggniecia rezultatéw i zobowigzan sktadanych na etapie ubiegania sie o powierzenie
grantu.

b) Informowania o wspoéffinansowaniu grantu ze srodkéw LSR w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

C) Zapewnienie trwatosci inwestycji objetej zadaniem.

d) Gromadzenie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych grantu przez 5 lat od
otrzymania ptatnosci ostatecznej.

e) Udostepnienie LGD informacji i dokumentéw niezbednych do kontroli, monitoringu i
ewaluacji grantu.

13. Zobowigzania grantobiorcy, z uwzglednieniem zapewnienia trwatosci grantu, zgodnie z art.
71 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013, oraz obowigzku przechowywania dokumentacji, a
takze gromadzenia i przechowywania dokumentdéw dotyczgcych zadania, udostepnienia
informacji i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli, monitoringu i
ewaluacji projektu

14. Ponadto umowa zawiera elementy, o ktérych mowa w art. 35 ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1146 z pdzn. zm.)
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Umowa o powierzenie grantu podpisana jest przez osoby upowaznione do reprezentacji
grantobiorcy.

Do umowy o powierzenie grantu dotgczany jest wniosek o powierzenie grantu ztozony przez
Grantobiorce, ktory Biuro LGD generuje z Aplikacji.

XI ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEJ REALIZACJI UMOWY

Przy podpisaniu umowy o dofinansowanie wymagane jest wniesienie przez grantobiorce
zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu.

Zabezpieczenie sktadane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

Zabezpieczenie powinno by¢ ustanowione na kwote nie mniejszg, niz wysoko$¢é przyznanego
dofinansowania.

Jest ono uruchamiane wtedy, kiedy beneficjent w wyniku nieprawidtowe;j realizacji projektu
jest zobowigzany do zwrotu dofinansowania. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy
o dofinansowanie zostaje zdeponowane w Biurze LGD.

LGD zwraca Grantobiorcy weksel:

a. Po uptywie 5 lat od zakoniczenia projektu pod warunkiem wypetnienia przez
Grantobiorce wszystkich zobowigzan okreslonych w umowie o powierzenie grantu.

b. W przypadku rozwigzania umowy o powierzenie grantu przed dokonaniem pierwszej
wyptaty,

c. W przypadku zwrotu przez Grantobiorce kwoty grantu wraz z naleznymi odsetkami.

Xl ROZLICZENIE GRANTU

.Rozliczenie grantu nastepuje po ztozeniu przez grantobiorce do LGD wniosku o rozliczenie
grantu (w terminie okreslonym w umowie o powierzenie grantu) wraz z wymaganymi
dokumentami, potwierdzajgcymi prawidtowg realizacje zadania i poniesienie kosztow wraz
z potwierdzeniem zaptaty, protokotami odbioru i dokumentacjg zdjeciowa
przeprowadzonych zadan.

Whiosek o rozliczenie grantu sktada sie bezposrednio (przy czym bezposrednio oznacza:
osobiscie albo przez petnomocnika, albo przez osobe upowazniong) w siedzibie LGD w 2
egzemplarzach wersji papierowej i elektronicznej. Podczas sktadania wniosku o rozliczenie
grantu nalezy okaza¢ pracownikowi biura LGD oryginaty faktur lub dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej, w celu stwierdzenia zgodnosci kopii i oryginatéw.
Whiosek o rozliczenie grantu zostanie w terminie 40 dni zweryfikowany przez biuro LGD, w
przypadku stwierdzenia uchybien lub brakéw w ztozonej dokumentac;ji, grantobiorca
zostanie w sposob skuteczny poinformowany o koniecznosci ztozenia uzupetnien /
dokonania poprawek / ztozenia wyjasnien.

Uzupetnienia wniosku o rozliczenie grantu sktada sie w siedzibie LGD

w terminie do 7 dni od dnia otrzymania informacji o koniecznosci ich przedtozenia. O
terminowosci ztozenia uzupetniern do wniosku decyduje data jego ztozenia w LGD.

Termin na ocene wniosku ulega zawieszeniu:

— do czasu odpowiedzi na wezwanie do uzupetnien lub uptywu terminu na ich ztozenie,

— w przypadku, gdy w chwili ztozenia wniosku o rozliczenie grantu prowadzona jest
kontrola zadania - do czasu zakorniczenia kontroli lub przekazania LGD informacji o
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wykonaniu zalecen pokontrolnych w razie ich sformutowania, jesli LGD postanowita
przeprowadzi¢ kontrole zadania lub w wyniku tej kontroli przekazata grantobiorcy
zalecenia pokontrolne z terminem ich realizacji.
Ztozenie wniosku potwierdza sie na kopii pierwszej strony wniosku. Potwierdzenie zawiera
date ztozenia oraz jest opatrzone pieczecig LGD oraz podpisane przez osobe przyjmujaca
whiosek.

Pracownik LGD przyjmuje wniosek wraz z zatgcznikami. Do wniosku o rozliczenie grantu
dofacza sie kopie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, wraz z
dowodami zaptaty, dokumentujgcych poniesione wydatki oraz inne niezbedne zatgczniki
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem pracownika Biura LGD.

W przypadku nieztozenia wniosku w terminie okreslonym w umowie, LGD wzywa
grantobiorce do ztozenia wniosku w terminie nie dtuzszym niz 7 dni. Nieztozenie wniosku w
terminie okreslonym w wezwaniulub nie aneksowanie umowy o powierzenie grantu w
zakresie przesuniecia terminu na ztozenie wniosku o rozliczenie grantu (jesli nie pozostaje to
W sprzecznosci z przyjetymi terminami realizacji zadania i projektu grantowego), skutkowac
bedzie rozwigzaniem umowy o powierzenie grantu.

Po pozytywne] weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu przez biuro LGD, Zarzad LGD
dokonuje jego zatwierdzenia.

Kwota grantu wyptacana jest grantobiorcy w formie refundacji poniesionych kosztéw
okreslonych w umowie o powierzenie grantu i uznanych za podstawe do wyliczenia kwoty
grantu, zgodnie z wnioskiem o rozliczenie grantu w ciggu 31 dni od dnia zatwierdzenia tego
whniosku oraz sprawozdania z realizacji przez grantobiorce zadania.

Jesli Grantobiorca nie dokonat optaty za faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej — LGD moze dokonaé przelewu na rachunek bankowy wskazany przez
Grantobiorce, pod warunkiem przedstawienia w terminie 14 dni od zawiadomienia przez
LGD o dokonaniu przelewu $rodkéw z tytutu grantu — dowoddéw zaptaty. W takim przypadku
czas potrzebny na rozparzenie wniosku o powierzenie grantu wydtuza sie o czas potrzebny
na realizacje przez Grantobiorce zobowigzan wynikajgcych z faktur lub dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej oraz przekazania do LGD — w ramach uzupetnien —
dowodéw zaptaty

Grantobiorca prowadzi na potrzeby realizacji operacji wyodrebniony systemu
rachunkowosci umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich zdarzen finansowych zwigzanych z
realizacjg operacji. Wyodrebnienie odbywa sie w ramach ksigg rachunkowych lub poprzez
prowadzenie zestawienia faktur i rownorzednych dokumentéw ksiegowych, jezeli
grantobiorca nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych.

Wydatki w ramach realizacji operacji sg kwalifikowalne, o ile tgcznie spetniajg nastepujace
warunki:

a. s niezbedne dla realizacji projektu, a wiec majg bezposredni zwigzek z celami projektu,

b. sgracjonalne i efektywne, tj. nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych,
c. zostaty faktycznie poniesione,

d. dotyczg towardw lub ustug wybranych w sposéb przejrzysty i konkurencyjny,

e. odnoszg sie do okresu kwalifikowalnos$ci wydatkéw i sg poniesione w tym okresie,

f. sg udokumentowane,
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g. sgzgodne z zatwierdzonym planem rzeczowo-finansowym projektu,
h. sg zgodne z przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego.

Dokumenty finansowo-ksiegowe niezbedne do refundacji powinny zawiera¢ na odwrocie
dokumentu opis wskazujacy na to, ze wydatek zostat poniesiony w ramach realizacji
operacji ze wskazaniem daty i numeru umowy o powierzenie grantu, zadania, ktérego
dokument dotyczy, a takze z wyszczegdlnieniem, w jakim zakresie wydatek zostat pokryty z
kwoty otrzymanego grantu, a w jakim ze srodkdéw wtasnych — jezeli Grantobiorca wnosi
wkfad wtasny. Dokumenty te powinny by¢ takze w catosci optacone.

Whiosek o ptatnos¢ sporzgdzany jest przez Grantobiorce za posrednictwem Aplikacji na
formularzu udostepnionym przez LGD, a takze w formie papierowej podpisanej przez osoby
upowaznione do reprezentacji grantobiorcy. Jako termin ztozenia wniosku o ptatnosé uznaje
sie termin wptyniecia do Biura LGD dokumentu w formie papierowej Wzdér wniosku o
rozliczenie Zatgcznik nr 7 do niniejszej procedury.

Warunkiem skutecznego ztozenia wniosku o ptatnos¢ jest zgodnos¢ sum kontrolnych
dokumentéw w formie papierowej i elektronicznej oraz zgodnos¢ podpiséw z listg oséb
upowaznionych do reprezentacji grantobiorcy.

Srodki finansowe z tytutu pomocy wyptaca sie na warunkach okreslonych w umowie, jezeli
grantobiorca:

a) zrealizowat grant, w tym ponidst zwigzane z tym koszty,

b) zrealizowat zobowigzania okreslone w umowie o powierzenie grantu,

¢) udokumentowat zrealizowanie grantu, w tym poniesienie kosztéw kwalifikowalnych z
tym zwigzanych.

Wyijatkiem jest sytuacja, w ktérej Grantobiorca prawidtowo zrealizowat zadanie i

udokumentowat jego realizacje, jednak nie dokonat zaptaty za faktury lub dokumenty o

rownowaznej wartosci dowodowej. W takim przypadku LGD moze dokonac przelewu na

rachunek bankowy wskazany przez Grantobiorce, pod warunkiem przedstawienia w

terminie 14 dni od zawiadomienia przez LGD o dokonaniu przelewu srodkdw z tytutu grantu

— dowoddw zaptaty.

W przypadku wystgpienia opdznien w otrzymaniu przez LGD $rodkdéw finansowych na
wyptate kwoty grantu, pfatnosci dokonuje sie niezwtocznie po ich otrzymaniu. O
opdznieniach LGD zawiadamia grantobiorce.

Xl SPRAWOZDAWCZOSC

Po zakonczeniu realizacji zadania, wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu, grantobiorca
sktada LGD sprawozdanie z realizacji przez grantobiorce zadania.

Sprawozdanie jest sktadane w formie papierowej podpisanej przez grantobiorce lub osoby
upowaznione do reprezentacji grantobiorcy, lub petnomocnika, bezposrednio w Biurze LGD.
W przypadku, gdy grantobiorcg jest sformalizowana grupa nieposiadajgca zdolnosci
prawnej, sprawozdanie podpisywane jest przez osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu, w ramach ktérego grupa ta zostata powotana.

LGD moze wezwac grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia sprawozdania,
wyznaczajgc grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krétszy jednak niz 7
dniWeryfikacja jest prowadzona w ramach oceny wniosku o rozliczenie grantu

Nieztozenie sprawozdania lub uzupetnienia/korekty sprawozdania wstrzymuje wyptate
Srodkdw i stanowi przyczyne rozwigzania umowy o powierznie grantu.
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XIV KONTROLA, MONITORING | EWALUACIA

W celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji operacji LGD prowadzi monitoring i ewaluacje
projektéw wszystkich grantobiorcéw.

Za prawidtows i rzetelng realizacje grantu odpowiada grantobiorca.

Pracownicy biura LGD monitorujg realizacje grantdéw i upowaznieni sg uchwatg Zarzadu do
przeprowadzenia kontroli realizacji grantu, zaréwno w siedzibie grantobiorcy, jak i w
miejscu realizacji grantu.

Kontrola moze byc¢ przeprowadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji
grantu. O przeprowadzeniu kontroli biuro LGD informuje grantobiorce telefonicznie oraz
drogg elektroniczna, nie pdzniej niz na 3 dni przed planowang kontrola.

Podczas kontroli pracownik biura LGD ma prawo wgladu do dokumentéw finansowych
realizowanego grantu oraz do dokumentdow potwierdzajgcych merytoryczng realizacje
zadania.

Odmowa dostepu do dokumentéw lub uniemozliwienie przeprowadzenia kontroli skutkuje
rozwigzaniem umowy o powierzenie grantu, a tym samym odmowy wyptaty srodkdéw lub
koniecznoscig zwrotu juz wyptaconych srodkéw.

Podczas wizyty monitoringowej pracownik biura LGD sprawdzaé bedzie zgodnos¢ realizacji
zadania z umowag o powierzenie grantu.

Z przeprowadzonej kontroli w ciggu 14 dni kalendarzowych sporzgdzany jest protokét,
zawierajacy informacje na temat zgodnosci zadania z umowa o powierzenie grantu,
zasadami realizacji grantow, wykrytych nieprawidtowosciach oraz realizacji celéw i
wskaznikéw zadania.

Protokot zawiera réwniez zalecenia pokontrolne, w tym dziatania korygujgce lub naprawcze,
jesli zastosowanie takich dziatan jest konieczne.

Protokodt sporzadzany jest w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kontrolowanego i
jednostki kontrolujace;j.

Opracowany protokét biuro LGD przekazuje grantobiorcy do podpisu.

W przypadku odmowy podpisania protokotu, grantobiorca zobowigzany jest uzasadnié
odmowe.

Odmowe rozpatrzy Biuro LGD wraz z Zarzagdem.

Jezeli okolicznosci wskazane w uzasadnieniu nie wykazg btedéw formalnych i
merytorycznych w zakresie przeprowadzone] kontroli oraz sporzagdzonego protokotu,
grantobiorca wzywany jest pisemnie do podpisania w ciggu 7 dni kalendarzowych do
podpisania protokotu.

Odmowa podpisania protokotu skutkuje rozwigzaniem umowy o powierzenie grantu i
odmowag wyptaty sSrodkow.

Jezeli odmowa okaze sie zasadna, biuro LGD dokonuje korekty protokotu i przekazuje go do
podpisu grantobiorcy.

Wszystkie przeprowadzone kontrole odnotowywane sg w rejestrze kontroli.

Rejestr wraz z oryginatami protokotéw pokontrolnych przechowywane sg w biurze LGD.
Zarzad jest informowany o wynikach przeprowadzonych kontroli, otrzymujgc do wgladu
protokoty pokontrolne.

Monitoring jest procesem ciggtej weryfikacji prawidtowosci realizacji operacji,
prawidtowosci sporzadzania dokumentacji z realizacji operacji i dokonywania wydatkéw
oraz innych zobowigzan grantobiorcy wynikajgcych z umowy o powierzenie grantu.
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dokonuje sie za pomoca weryfikacji okreslonych kryteriéw ewaluacyjnych. Ewaluacje
przeprowadza LGD we wtasnym zakresie lub zleca zewnetrznym ekspertom.

XV ZWROT GRANTU

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskédw o ptatnos$¢ lub na podstawie czynnosci
kontrolnych stwierdzono odstepstwa od wykonania postanowiert umowy o powierzenie grantu,
kwota grantu podlega zwrotowi odpowiednio w catosci lub czesci wraz z odsetkami ustawowymi,
liczonymi od dnia stwierdzenia powyzszych okolicznosci do dnia zwrotu.

W uzasadnionych przypadkach LGD moze przyzna¢ grant kolejnemu na liscie Grantobiorcy, jesli limit
dostepnych srodkéw na to pozwala lub maksymalny czas na realizacje PG.

LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorce do zwrotu kwoty grantu lub jej czesci.
Wezwanie powinno zosta¢ wystane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru
Grantobiorca dokonuje zwrotu, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

XVI POSTANOWIENIA KONCOWE

Archiwizacja dokumentéw

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw, oceng i wyborem
Grantobiorcéw, zawieraniem umaow, rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg Grantobiorcéw
przechowywana jest w biurze LGD. Upublicznienie listy rankingowej oznacza, ze do
ztozonych wnioskéw, umowy i pozostatych dokumentdw zadania, stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, z zastrzezeniem
wynikajgcym z art. 5 ust. 2 tejze ustawy, w szczegdlnosci ochrony danych osobowych.

Informacje o procedurach

Niniejsze procedury zostang opublikowane na stronie internetowej LGD. LGD ma

mozliwo$é wprowadzania zmian do niniejszego dokumentu, a takze do interpretowania

zawartych w nim zapiséw. Zmiany i interpretacje bedg publikowane na stronie

internetowej LGD. Grantobiorcy sg zobowigzani do stosowania sie do wymienionych

powyzej zmian i interpretacji.

Bezpieczenstwo danych osobowych
Administratorem zebranych w niniejszym procesie danych osobowych jest LGD. Zebrane
dane osobowe bedg przetwarzane przez LGD w zwigzku z procedurg oceny i wybory
Grantobiorcow w ramach projektéw grantowych, ktérych beneficjentem jest LGD,
finansowanych z PROW na lata 2014-2020. Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione innym
podmiotom w celu monitoringu, kontroli, sprawozdawczosci i ewaluacji w ramach realizacji
przez LGD strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ na lata 2016-2023.
Podanie danych przez Grantobiorce jest dobrowolne, jednak odmowa wyrazenia zgody na
ich przetwarzanie lub cofniecie takiej zgody jest rownoznaczne z brakiem mozliwosci
uzyskania grantu. Grantobiorca ma prawo dostepu do swoich danych osobowych i ich
uaktualniania i poprawiania. W trakcie procesu naboru wnioskéw oraz oceny i wyboru
Grantobiorcy okreslonego w niniejszej procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczenstwo
powierzonych jej danych osobowych.

Zmiana procedury



Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia z

ZW na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju

lokalnego kierowanego przez spotecznosc zawartej pomiedzy LGD a ZW.
5. Obliczanie i oznaczanie termindéw
Terminy ujete w niniejszej procedurze sg terminami ciggtymi, co oznacza, iz oblicza sie je jako
kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesigce lub lata. Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w
niniejszej procedurze w dniach jest pewnie zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie
uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastgpito. Uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni
uwaza sie za koniec terminu. Jezeli koniec terminu przypada na dzier ustawowo wolny od
pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzief nastepujacy po dniu
wolnym od pracy. Za dziert ustawowo wolny od pracy uwaza sie: niedziele, 1 stycznia — Nowy
Rok, 6 stycznia — $wieto Trzech Krdli, pierwszy i drugi dzier Wielkiej Nocy, 1 maja — Swieto
Panstwowe, 3 maja — Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych $wiatek,
dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia — Wniebowziecie NMP, 1 listopada — Wszystkich Swietych, 11
listopada — Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia - pierwszy i drugi dzier Bozego
Narodzenia.

Zataczniki do procedury grantowe;j:

Zatgcznik 1 Whiosek o powierzenie grantu

Zatgcznik 2 KARTA WERYFIKACJI WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU

Zatgcznik 3 KARTA OCENY ZGODNOSCI OPERACJI Z LOKALNA
STRATEGIA ROZWOJU

Zatacznik 4 KARTA OCENY ZGODNOSCI REALIZACJI WG LOKALNYCH
KRYTERIOW

Zatgcznik 5 Planowane do osiggniecia w ramach projektu grantowego

cele ogdlne, szczegdtowe, przedsiewziecia oraz zaktadane
do osiaggniecia wskazniki.

Zatacznik 6 Umowa na powierzenie grantu

Zatgcznik 7 Whiosek na rozliczenie grantu

Zatacznik 8 SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI PRZEZ GRANTOBIORCE
ZADANIA

Za’chznik 9 Wz6r deklaracji wystawcy weksla In blanco i weksel

Zatacznik 10 Deklaracja poufnosci i bezstronnosci pracownika biura

Zatacznik 11 Wz6r odwotania od decyzji Rady
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